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SUBBAGIAN HUKUM, HUMAS DAN DATA INFORMASI 

Nomor SOP  

Tanggal Pembuatan  

Tanggal Revisi  

Tanggal Evektif  

Disahkan Oleh KEPALA SEKRETARIAT 

 

 

DRS. H. SAIFUL BAHRI, MM 

Nama SOP PELAYANAN INFORMASI KEPEMILUAN 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana 

1.  Undang Undang No.15 Tahun 2011 tentang Penyelenggara Pemilu 

2.  Peraturan Pemerintah No.61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan UU KIP 

3.  Peraturan Bawaslu No.7 tahun 2012 tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan 

Informasi dan Dokumentasi 

4. Peraturan Bawaslu No.2 Tahun 2013 tentang Organisasi dan Tata Kerja 

Sekretariat 

5. Peraturan Komisi Informasi No.1 Tahun 2010 tentang Standar Layanan 

Informasi Publik. 

6. SK PPID 

1. Memahami standar pelayanan publik 

2. Mampu mengelola administrasi dokumen 

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan 

1. SOP Pengelolaan & Pendokumentasian Informasi 

2. SOP Penerimaan Tamu 

1. Perangkat Komputer 

2. Printer 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan 

 Disimpan dalam bentuk dokumen tercetak dan elektronik 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 


